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Acrobat - Bureautique & archivage

Définition d'Adobe Acrobat

Les différentes versions : Standard, Pro, Pro-Extended
Environnement logiciel : Adobe Reader, Adobe Distiller, Acrobat
Catalog, Adobe Creative Suite.

Définition et particularités du format PDF

Gestion des polices - environnements supportés - compatibilité
des versions

Normes ISO - liens avec Creative Suite - PDF et Mac OS X
Autres logiciels PDF : Apergu, Foxit, PDFconverter
Visualisation et navigation

Prise en main et présentation de I'interface

Visualisation et utilisation de fichiers PDF (multimédia,
formulaires, 3D, Porte-documents PDF, etc.)

Recherche contextuelle, recherche dans plusieurs documents
Récupération de textes et d'images

Visualisation avec Adobe Reader et Acrobat

Création de fichiers PDF et de Porte-documents PDF
Avec logiciels auteurs : impression virtuelle PostScript
(Distiller) et exportation directe (Adobe CS, Quark XPress,
OpenOffice, MS-Office/PDF-Maker**)

Avec Acrobat : a partir de pages Web, a partir de fichiers
multiples, a partir d'images

Création aux normes ISO : PDF 1.7, PDF/A

Utilisation - modification - structuration

Options d'impression

O.C.R.

Rotations et recadrage

Ajout, suppression et remplacement de pages, retouche de
texte et d'images*, ajout d'en-tétes et pieds de page, de
filigranes et d'AR-plans

Comparaisons entre fichiers PDF

Import/export d'images et de texte

Navigation interactive : vignettes, signets, liens, hyperliens
Index incorporé et indexation multi-fichiers.

Commentaires et annotations

Utilisation des outils de Commentaires

Gestion du flux d'échanges et suivi des révisions

Formats d'exportation/importation

Activation des outils Commentaires dans Adobe Reader

Outil Machine a écrire, activation de cet outil dans Adobe
Reader

Optimisation

Compressions et résolutions en fonction de la destination des
fichiers

Optimisation

Options d'optimisation*, options d'ouverture et de présentation
Mise en ligne et sur CD-DVD

* version Pro ou Pro-Extended
** Windows uniquement

Durée : 3 jours
MacOS/Windows

Pré-requis

Connaissance de I'environnement systéme et
des logiciels a partir desquels les documents
PDF sont générés (Quark Xpress, Adobe
Creative Suite, Microsoft Office)

Objectifs

Toute personne devant produire

des fichiers PDF dans un but d'Archivage,
de diffusion ou de consultation directe.
Connalitre le format PDF en fonction de sa
destination finale.

Horaires

Du Lundi au Vendredi
de 9h00 a 12h45 et
de 13h45 a 18h00

Matériel

Par stagiaire : PC Windows ou Mac OS X
Suivi du stage
Assistance par email apres le stage
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